
Actividad 1
Comunicación clara
Lenguaje corporal
La manera de sentarse
Tiempo
Conclusiones finales

Llegar antes de la reunión el intérprete debe aclarar su papel a los padres y al grupo de
especialistas, oraciones simples y velocidad al hablar.
Familiarizarse con el vocabulario saber los puntos principales de la reunión.
Contacto visual con los especialistas.
Indicarle que necesita ver a los especialistas al hablar y no al intérprete.
Precisión y tiempo.
Mantener la conversación simple.
Mantener el tiempo de la reunión.
Confirmar el entendimiento del padre de familia o decirle que se tiene alguna duda.
Oraciones simples para que el padre pueda comprender sin confundirse.
Preguntar como salio todo y como se puede mejorar.

Actividad 2
January 28, 2013

Dear Sir:

I am writing to acknowledge receipt of your letter about your application to visit our facilities
This is the information you need to know before your visit:

The Visitor Attention Program is one of the campaigns developed by the Office of Public
Relations, in order to raise funds for students from rural areas of Latin America who lack the
necessary resources to finance their studies. This program consists of two types of tours: a visit
to the academic facilities (price per person $5), and a visit to the forest/natural reserve (price per
person $10). The reserve consists of around five acres of forest in secondary/different conditions,
in which you may see forest species typical of the region, as well as a great variety of animals
and insects. Each of these tours lasts approximately two hours. It is important to keep in mind
that for your visit it is essential to bring your own vehicle since the distances within the campus
are very long.
If you have any questions you may contact me anytime

Sincerely,
Public Relations Representative



Estimado Señor

Enviandole un cordial saludo y asimismo los mejores deseos de su Banco selecto, le estamos
muy agradecidos por su preferencia y por habernos seleccionado como su servicio bancario. Fue
un verdadero honor y placer haberle podido ayudar con sus dudas el día de hoy.
Si tiene alguna pregunta con respecto a nuestros servicios o cuenta bancaria no dude en
llamarnos al 1-800- 000-0000. Nuestros representantes estarán encantados de poder proveerle
cualquier tipo de información o contestar cualquier pregunta.
Me despido agradeciendole nuevamente su preferencia y por ser nuestro cliente. Apreciamos su
interés para con nosotros y seguiremos trabajando para proporcionarle los mejores servicios que
usted merece.
Cordialmente,
Representante de Ventas

1. No explicar cuál sera su papel en la reunión

2. No hablar con los maestros o especialistas antes de empezar la reunión sobre la velocidad y precisión entre cada
interpretación.

3. No indicarle al padre o madre que el contacto visual debe ser con maestros o especialistas y que el-ella solo
interpretara la conversación.

4. No mostrar alguna señal para que el orador hable más despacio, o se detenga para que la conversación sea simple
y precisa.

5. Usar terminología que sea difícil para la comprensión de los padres, asimismo, no preguntar si todo está claro o si
el padre tiene preguntas.

Transcurso

May 17, 2022

Editor- in-Chief : Paul Oliver

668 Williams Ave

Seaside, CA 93955

Dear Mr. Oliver:

Thank you for meeting with me last Wednesday, May 10th, to discuss the proofreader position at The Weekly
Magazine. I was impressed with the company’s ability to maintain such a high standard of journalism in such a
competitive market. Its continued ability to cater to the specific needs of its readers was obvious.



I feel that through my past experiences I am capable of fulfilling the requirements you outlined for this position.
While working as a section editor for the Santa Cruz Sentinel, I have become accustomed to the responsibilities
associated with meeting deadlines and working under pressure. As I stated at our meeting, I enjoy the challenge of a
competitive environment in which success is based on achievement.

Again, thank you for considering me for the position of proofreader. I look forward to hearing from you again.

Sincerely,

Esteban Quito

17 de mayo, 2022
Director de redacción Paul Oliver

668 Williams Ave
Seaside, CA 93905

Estimado señor Oliver:

Un saludo muy cordial, esperando que se encuentre muy bien y agradeciendo por haberse reunido conmigo el
miércoles, 10 de mayo para discutir sobre el puesto de corrector en la revista The Weekly Magazine. Me impresionó
la capacidad de la empresa para mantener un nivel periodístico tan alto en un mercado tan competitivo. Asimismo,
su obvia habilidad para satisfacer las necesidades específicas de sus lectores.

Quisiera informarle que por mi experiencia laboral soy capaz de cumplir los requisitos que usted describió para este
puesto. Mientras trabajaba como editor de sección para el periódico Santa Cruz Sentinel, me he acostumbrado a las
responsabilidades asociadas con el cumplimiento de plazos y trabajo bajo presión. Como le dije en nuestra junta,
disfruto los retos y el ambiente competitivo en donde el éxito se basa en el logro.

Una vez más, gracias por considerarme para la posición de corrector. Espero saber de usted nuevamente. Si tiene
alguna pregunta puede contactarme en cualquier momento.

Sinceramente,

Esteban Quito

Consejos para el cuidado de los ojos

Hay algunas cosas que usted podría hacer para mantener sus ojos saludables y asegurarse que su vista sea
la mejor.

Coma saludable, mantenga una dieta balanceada. Su dieta debe incluir una variedad de frutas y verduras,
especialmente verduras con hojas de un color verde y amarillo obscuro. Coma pescado con alto omega-3
ácidos grasos, como salmón, atún y halibut que es un pez grande y plano por si no lo conoce. Todos estos
pescados le ayudaran mucho a su visión.

Mantenga un peso saludable. Tener sobrepeso u obesidad incrementa el riesgo de desarrollar diabetes.
Tener diabetes lo pone en un riesgo mucho más alto de contraer retinopatía diabética o glaucoma



● Get regular exercise. Exercise may help to prevent or control diabetes, high blood pressure,
and high cholesterol. These diseases can lead to some eye or vision problems. So if you
exercise regularly, you can lower your risk of getting these eye and vision problems.

● Wear sunglasses. Sun exposure can damage your eyes and raise your risk of cataracts and
age-related macular degeneration. Protect your eyes by using sunglasses that block out 99 to
100% of both UV-A and UV-B radiation

Haga ejercicio regularmente. El ejercicio puede ayudar a prevenir o controlar la diabetes, la hipertensión,
y el colesterol alto. Estas enfermedades pueden llevarlo a desarrollar problemas oculares o de visión. Por
lo tanto, si se ejercita regularmente, puede llegar a disminuir el riesgo de contraer estos problemas
oculares.

Use gafas de sol. La exposición solar puede dañar sus ojos y aumentar el riesgo del desarrollo de cataratas
y la degeneración macular relacionada con la edad. Proteja sus ojos usando lentes que bloqueén 99% ó
100% las radiaciones de UV-A y UV-B


